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1 Johdanto

Vaski-kirjastoissa otetaan syksyllä 2011 uutena tuotantojärjestelmänä käyttöön Axiellin Aurora. Tuotantojärjestelmän vaihtuessa vaihtuu myös tiedontallennuksessa käytetty formaatti FINMARC-formaatista MARC 21-formaatiksi. Samalla Vaski-tietokantaan liitetään kahdeksan uuden kirjaston tietokannat. Näistä muutoksista seuraa luettelointiin liittyviä koulutustarpeita ja tarve sopia laajentuneen Vaskin sisällä luettelointikäytännöistä.

Yhteisen tietokannan ylläpito vaatii toimivaa verkostoa luetteloijien välillä ja hyvin hoidettua tiedotusta. Vain näin voidaan taata tietokannan taso. Tasokas luettelointi ja sisällönkuvailu ovat edellytys kirjastojen kokoelmien käytettävyydelle. Luetteloinnissa on pyrittävä standardien noudattamiseen, jotta luettelointitietojen siirto tietokantojen välillä ja tietojen konvertointi onnistuisi. Myös tuleva valtakunnallinen yhteisluettelo asettaa vaatimuksia luetteloinnin tasolle.

Luettelointityöryhmä suunnittelee Vaski-kirjastojen luettelointiyhteistyötä osana Asiakkaan kirjasto -projektia. Tässä toimintasuunnitelmassa esitellään työryhmän tehtävät ja niiden toteuttamissuunnitelma. Tehtävät liittyvät toisaalta formaatin ja järjestelmän muuttumisen aiheuttamiin koulutustarpeisiin, toisaalta toimivan luettelointiverkoston rakentamiseen Vaski-kirjastoihin. Verkoston rakentaminenkin liittyy olennaisesti vuonna 2011 tapahtuviin muutoksiin, sillä sen on oltava toiminnassa välittömästi konversion jälkeen. 
Työryhmän asiantuntemusta käytetään myös konversion suunnittelussa ja ryhmä toimii tiiviissä yhteistyössä kokoelmatyöryhmän, VaskiIT-ryhmän ja Aurora-projektiryhmän kanssa. Työryhmä hyödyntää Vaski-kirjastojen luetteloijien asiantuntemusta eri aineistolajeja koskevissa erityiskysymyksissä. Luetteloinnin asiantuntijoita tarvitaan myös kouluttajina tuotantojärjestelmän muuttuessa. Koska luetteloinnin organisointiin liittyvät päätökset riippuvat myös Auroran ominaisuuksista, ohjelmaan on päästävä tutustumaan mahdollisimman varhaisessa vaiheessa. Siksi työryhmän ydinryhmä tekee opintomatkan Tampereelle.
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3 Työryhmälle asetetut tavoitteet

Luettelointityöryhmälle annettu toimeksianto:

· Vuoden 2011 aikana toteutettavat muutokset
· MARC21 – käyttöönottoon valmistautuminen ja uuden formaatin soveltaminen

· Auroran luettelointiohjelman käyttöönotto

· Uusi formaatti ja tuotantojärjestelmä: koulutuksen suunnittelu, aikataulutus ja koulutuksen antaminen.

· Tietokantakonversioon valmistautuminen, toteutuneen konversion arviointi ja sen mukaiset jatkosuunnitelmat
· Ehdotus siitä, kuinka luettelointi hoidetaan jatkossa Vaski-kirjastoissa
· Mahdolliset muut Vaski-joryn antamat tehtävät

4 Kokousaikataulu ja tarkistuspisteet

Ydinryhmä kokoontuu vähintään kerran kuukaudessa, tarvittaessa useammin. Ensimmäisissä kokouksissa valmistellaan työryhmän toimintasuunnitelmaa. Jo sovitut kokousajat ovat 21.1., 2.2., 16.2., 10.3., 6.4., 4.5. ja 1.6. Kesän ja syksyn kokouksista sovitaan myöhemmin. Kirjastojen yhteyshenkilöiden tapaaminen järjestetään aikaisintaan maaliskuussa.
	Kokousaikataulu ja tarkistuspisteet
	Vuosi 2011

	TEHTÄVÄ
	tammi
	helmi
	maalis
	huhti
	touko
	kesä
	heinä
	elo
	syys
	loka
	marras
	joulu

	Työryhmän nimeäminen
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Toimintasuunnitelman hyväksyminen
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Työryhmien puheenjohtajien yhteinen kokous
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Väliraporttien ja tarkennetun toimintasuunnitelman esittely Vaski-jorylle
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vaski-kirjastojen seminaari
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Työryhmän tulosten hyväksyminen
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5 Päätehtävät ja vastuut

	5.1 Järjestelmän vaihtoon liittyvät tehtävät
Laaditaan ja toteutetaan suunnitelmat uuden formaatin ja Auroran luettelointiosion käyttöönotosta ja luettelointikäytäntöjen yhtenäistämisestä. Arvioidaan konversion tulokset.


	tehtävä
	kuvaus
	vastuu
	resurssit

	MARC21 –formaatin käyttöönottoon valmistautuminen ja muut Aurora-konversioon liittyvät tehtävät
	· Formaattiin liittyvän koulutuksen suunnittelu, aikataulutus ja koulutuksen antaminen

· Koulutukseen liittyvän materiaalin tuottaminen

· Formaattiin liittyvän asiantuntija-avun antaminen konversiossa
· Auroran osastojen määrittely
	Ydinryhmä

	Aurora-projektiryhmä, Vaski-kirjastojen musiikin ja lehtien luetteloinnin asiantuntijat,
kouluttaja kansalliskirjastosta tai Tampereelta?

	Auroran luettelointiosion käyttöönotto


	· Uuden tuotantojärjestelmän luettelointiin liittyvän koulutuksen suunnittelu, aikataulutus ja koulutuksen antaminen
	Ydinryhmä
	Axiellin kanssa tehtyyn sopimukseen liittyvä koulutus, luetteloinnin asiantuntijat eri Vaski-kirjastoista

	Luettelointikäytäntöjen yhtenäistäminen
	· Vanhojen ja uusien Vaski-kirjastojen luettelointikäytäntöjen yhtenäistämistarpeen arviointi

· Suunnitelma käytäntöjen yhtenäistämiseksi
	Ydinryhmä
	Vaski-kirjastojen musiikin ja lehtien luetteloinnin asiantuntijat

	Toteutuneen konversion arviointi ja jatkosuunnitelmat
	· Konversiossa syntyneiden virheiden analysointi ja korjaussuunnitelma


	Ydinryhmä
	Konversion jälkisiivous vaatii resursseja


	5.2 Luettelointiyhteistyö Vaski-kirjastoissa

Laaditaan ehdotus siitä, minkälaista luettelointiyhteistyötä Vaski-kirjastoilla tulisi olla



	tehtävä
	kuvaus
	vastuu
	resurssit

	Yhteistyöverkoston luominen Vaski-kirjastojen luetteloijien välille


	· Ehdotus luetteloinnin asiantuntijaryhmän ja verkoston perustamisesta Vaskiin 
	Ydinryhmä
	

	Luetteloinnin koordinoinnin organisointi
	· Ehdotus tiedotuskanavista ja koordinointivastuusta luettelointiin liittyvissä asioissa


	Ydinryhmä
	


6 Toteutus

6.1 Järjestelmän vaihtoon liittyvät tehtävät
Työryhmä osallistuu formaatin konvertointiin toimimalla asiantuntija-apuna konversion suunnittelussa ja myös Auroran osastokoodien määrittelyssä. Työryhmä suunnittelee ja aikatauluttaa luetteloijille annettavat Auroran luettelointiosioon ja MARC 21 -formaattiin liittyvät koulutukset. Myös etäyhteyden käyttömahdollisuus koulutuksessa ja mahdollisuus saada Kansalliskirjastosta tai Tampereelta MARC 21 -formaatin hallitseva kouluttaja selvitetään. Koulutuksen tueksi tarvitaan Vaskin olosuhteisiin ja Auroraan sovellettua formaattien eroja selventävää materiaalia. Tämä luettelointia ohjeistava materiaali tuotetaan niin, että sen käyttö ja päivittäminen on mahdollisimman helppoa ja tehokasta. 
Vaikka Vaskissa ei muokata siirtotietueiden tietoja, sisäistä ohjeistusta tarvitaan esim. sen luettelointitason määrittelyyn, jota itse luetteloitavassa aineistossa on noudatettava. Myös yleinen ohjeistus siitä, kuinka yhteistietokannassa toimitaan, on tarpeen. Vanhoissa ja uusissa Vaski-kirjastoissa saattaa olla erilaisia tulkintoja luettelointiin liittyvistä käytännöistä. Lisäksi olemassa olevien Vaski-kirjastojen luettelointikäytännöistä sopiminen on jäänyt kesken. Työryhmiä tutkii, onko luettelointikäytännöissä yhtenäistettävää. Mikäli sitä löytyy, tehdään suunnitelma käytäntöjen yhtenäistämiseksi.

Tietokantojen yhdistämiseen kuuluu välttämättömänä osana myös konversion jälkeinen siivoustyö. Luettelointiin liittyvistä standardeista huolimatta tietokantojen yhdistäminen virheettömästi ei ole käytännössä mahdollista. Tämä johtuu järjestelmähistorian, aikaisempien konversioiden, paikallisten päätösten ja inhimillisten tekijöiden yhteisvaikutuksesta. Ellei jokaisen konversion jälkeen korjata siinä syntyneitä virheitä, tietokannan käytettävyys heikkenee olennaisesti. Nyt Vaski-kirjastoissa toteutettavassa konversiossa tulee syntymään monenlaisia virheitä, sillä samalla kertaa yhdistetään yhdeksän tietokantaa ja konvertoidaan tiedot lisäksi uuteen formaattiin. Työryhmä analysoi konversion jälkeen tietokantaan syntyneiden virheiden määrän ja laadun ja tekee suunnitelman virheiden korjaamiseksi. 
6.2 Luettelointiyhteistyö Vaski-kirjastoissa

Työryhmä laatii ehdotuksen luetteloinnin asiantuntijaryhmän ja -verkoston perustamisesta Vaski-kirjastoihin. Tavoitteena on saada luetteloijien välinen yhteistyö ja tiedotus toimimaan Vaskin sisällä. Yhteisessä tietokannassa luettelointitietueisiin tehdyt muutokset vaikuttavat kaikkien kirjastojen toimintaan ja muutoksista tiedottamisella on siksi keskeinen merkitys. Työryhmä tekee ehdotuksen siitä, kuinka tämä tiedotus voitaisiin hoitaa mahdollisimman nopeasti ja tehokkaasti. Tavoitteena on järjestelmä, joka mahdollistaa tiedotuksen ja keskustelun luettelointiin liittyvistä kysymyksistä ja tekee luettelointiin liittyvien ohjeiden seuraamisen ja päivittämisen helpoksi.
Lisäksi työryhmä tekee ehdotuksen luetteloinnin koordinointivastuusta. Luettelointia koordinoiva henkilö on tarpeen, sillä luetteloijien määrä on Vaskissa suuri ja työtä tehdään maantieteellisesti laajalla alueella. Koordinoijaa tarvitaan toisaalta myös huolehtimaan siitä, että Vaskissa pysytään ajan tasalla luettelointiin liittyvien standardien muutoksista.
7 Aikataulut

	Tehtävät ja aikataulu
	Vuosi 2011

	TEHTÄVÄ
	tammi
	helmi
	maali
	huhti
	touko
	kesä
	heinä
	elo
	syys
	loka
	marras
	joulu

	MARC 21 –formaatin käyttöönottoon valmistautuminen
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	Auroran luettelointiohjelman käyttöönotto
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Luettelointikäytäntöjen yhtenäistämisen suunnittelu
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Toteutuneen konversion arviointi ja jatkosuunnitelmat
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Yhteistyöverkoston luominen Vaski-kirjastojen luetteloijien välille
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Luetteloinnin koordinoinnin organisointi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Taulukossa esitetyn aikataulun toteutuminen riippuu konversion toteutumisesta. Jotta koulutuksista on mahdollisimman paljon hyötyä, ne on annettava vasta vähän ennen konversiota.


8 Resursointi ja kustannukset

Ydinryhmän jäsenten sijaisten palkkiot, esim. asiakaspalveluvuoroihin
Ydinryhmän jäsenten matka Tampereelle (mahdolliset päivärahat maksaa kukin kirjasto)
Koulutusta antavien työntekijöiden sijaisten palkkiot ja matkakustannukset
Mahdollinen kouluttaja Kansalliskirjastosta tai Tampereelta

Konversion jälkeiset välttämättömät korjaustyöt
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