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Vaski-kirjastot Turun kirjamessuilla 5.- 7.10.2012 

päivitetty 24.9.2012
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Messuosaston toiminnot ja palvelut 
Messuosastolla asiakkaat voivat 

· tutustua Vaskiin (seinällä kartta, jaossa Askelmerkki-esite)

· tutustua verkkokirjastoon ja Kirjasampoon (iPad)
· saada kirjastokortin

· osallistua asiakaskyselyyn (palkintona polkupyörä)
· pelata Vaskimaa-peliä
· palkintona asiakaskyselyn täyttäneiden kesken polkupyörä

· peli tulee myös Kulttuuria Turussa –sivuille lokakuun ajaksi, jossa erillinen palkinto

· Vaski—verkkokirjaston sivuille tulee lokakuun alussa linkki Kulttuuria Turussa-sivuilla olevaan kilpailuun
· tutustua kirjamessujen teemakirjoihin ja halutessaan lainata niitä. 
· Esittelyaineiston teemana on kirja- ja tiedemessujen teemoja. 
· Kokoelmatyöryhmä valitsee kirjakärryihin teemojen mukaiset kirjat (lainaus viivakoodilla, RFID:t passivoitu etukäteen; Nina Hyyppä ja Pauliina Vanhala huolehtivat tästä).
· Kirjastokortit jaossa: Turun Naakka-kortit
· kirjastokortin vaihto Naakka-korttiin (mikäli laskutetaan asiakasta, 4 € lisätään velkasaldoon)

Muut toiminnot messuilla 
Ulkona kirjastoauto (la 6.10.2012 klo 10 – 18 ja su 7.10.12 klo 10 – 17) 

· voi lainata kirjoja

· saada kirjastokortin (Turun naakka-kortti)
· tutustua kirjamessujen teemakirjoihin

· toimii kirjavarastona messuosastolle

· toimii esite- ja materiaalivarastona

Messualueella pop up-pyörä pe 12-16
· josta voi lainata pyöräilyyn ja liikuntaa liittyvää tieto- ja kaunokirjallisuutta.
· läppäri, jossa nettitunnukset ja VPN-tunnukset sekä viivakoodinlukija
· Gunnar hoitaa pyörään tulevan aineiston ja käytännön järjestelyt
· Juha Manninen on päivystäjänä pyörässä pe 12-16
Miniseminaari
Lasten ja nuorten Vaski järjestää miniseminaarin perjantaina 5.10.2012. Seminaari on täynnä. Asiakaskutsut on lähetetty 24.9. osallistujille. Kaarina selvittää luennoitsijoiden palkkiot ja matkakulut. Osallistujien asiakaskutsukortit kustantaa maakuntakirjasto, luentopalkkiot ja matkakulut laskutetaan Vaski-laskussa jyvitettynä asukaslukujen mukaisesti.
Vaski-tuotteet messuilla 
- kaulaliinat ja pinssit (päivystäjät)
- naakkapinssit, kynät, muovikassit, kuitukassit (tilanteen mukaan jaettavat)
Vaski-esitteet messuilla 

· Askelmerkit-esite

· MessuVaskiset (maksetaan projektista)
· Käyttösäännöt ja maksuliite (uuden kirjastokortin saajille)

· Lukuvinkki-esitteet teeman mukaisessa kirjakärryssä (Nina K. tulostaa)
· Step by step (englanninkielinen esite); Lukulampun valossa- ja Musaston IFLA-esitteet
· Kirjastokohtaiset tapahtumaesitteet voi lähettää Kaarinalle 1.10. mennessä
Messuilla jaettavien Vaski-esitteiden, Vaski-korttien ja Vaski-tuotteiden kustannukset jaetaan kirjastojen kesken asukasluvun suhteessa. 

Messujen päivystysvuorot 
· Messuosaston pystytys on torstaina 4.10. aamupäivällä ja purku sunnuntaina 7.10. klo 17 alkaen. Osa kuljetuksista on maanantaina 8.10.
· Päivystysvuoroja on perjantaina ja lauantaina 4 ja sunnuntaina 3 vuoroa. 
· Jokaisessa vuorossa on samalla kertaa 3 päivystäjää: 
1) kortintekijä (läppäri, jossa Aurora toimii sekä viivakoodinlukija) 
2) Vaski-kirjastoja, verkkokirjastoa sekä Kirjasampoa esittelevä henkilö (iPad, jossa nettiyhteys)

3) asiakaskyselyn ja Vaskimaa-pelin esittelijä ( oma läppäri peliä varten piilotettuna hyllykköön ja toinen läppäri asiakkaille webropol-kyselyn täyttämistä varten). 
· Gunnar Högnäs ja Kaarina Koskinen ovat tehneet päivystysvuorolistat ja ottaneet yhteyttä päivystäjiin.
· Messupäivystäjille pidetään Turussa perehdytystilaisuudet 18.9. klo 13-14 ja toinen samansisältöinen tilaisuus 25.9. klo 13-14 Kokoustila 1:ssä. Gunnar ja Päivi Kettula toimivat perehdyttäjinä. Lisäksi on Kirjasammosta tietoisku.
· Gunnar Högnäs toimii messuosaston rakentamisen ja purkamisen yhteys- ja vastuuhenkilönä. 
· Päivystäjille on varattu rakentajakortteja (9 kpl), näytteilleasettajakortteja (20 kpl) ja parkkilippuja (ainakin 5 kpl). Parkkilippujen tarvitsijat lähettävät tiedon Kaarinalle sähköpostilla 1.10. mennessä. 
· Gunnar ja Kaarina ovat yhteyshenkilöitä, joihin voi ottaa yhteyttä ongelmatilanteissa

· Kaarina on paikalla torstaina klo 9-14, pe ja la klo 9-18; sunnuntaina ja muinakin aikoina tavoitettavissa numerosta 040 350 2072 (työ) tai 040 839 3023 (koti)
· Gunnar paikalla torstaina ja omilla messuvuoroillaan, muuten puhelimitse numerosta 044 907 2822
Messuosaston laitteet ja kalusteet
· 4 kannettavaa tietokonetta ja iPad 
1. kortintekokone, jossa viivakoodinlukija, Aurora ja VPN-tunnukset 
2. asiakaskyselykone, jossa hiiri ja langaton verkkoyhteys 
3. Vaskimaa-pelikone, jossa asennettuna peli-ohjelma (ei tarvitse verkkoyhteyttä)
4. pop up-pyörän läppäri, jossa viivakoodinlukija, Aurora ja VPN-tunnukset

5. iPad verkkokirjaston ja Kirjasammon esittelyyn, jossa langaton verkkoyhteys 

· laturit kaikkiin koneisiin
· pelinäyttö: jalallinen, kosketusnäyttö, 47” > vuokrataan messukeskuksesta 
· Vaskimaa-pelin läppärille kaappi tai muu varma säilö; kesken.
· seinäteippaukset (Vaski-kartta ja pelitausta, naakan varpaat lattiassa) > KMG:ltä 
· kortintekotiski (pyritään suojaamaan näkymä tälle läppärille asiakkailta, mikäli mahdollista) > KMG:ltä
· esiteteline > lainaksi Turun kulttuuritoimelta
· 1-2 pöytää 6 tuolia > Turun kaupunginkirjastosta
· 3 kirjakärryä esittelykirjoja varten > Turun kaupunginkirjastosta
· jaettavat materiaalit: muovikassit, naakkapinssit, kynät pöydällä
· valaistus: kolme spottia (22 e/kpl/3 pv); Päivi A. ja Nina K. hoitavat lamppujen sijoittamisen.
· musta matto

· otsalautateksti: Vaski-kirjastot –logo tekstillä; Logollinen painatus on 21 e/m + alv 23 %

· lisätilauksena osaston päätyseinä
· roskakori

· palkintopyörä

Asiakaskysely 
Kysymyksillä kartoitetaan, mitä kirjastoja asiakas käyttää ja mitä kirjaston palvelua hän haluaa erityisesti kiittää sekä mitä terveisiä hän haluaa lähettää kirjastoille.
· toteutetaan Webropol- ja paperikyselynä.  Kaarina tekee Webropol-kyselyn, Päivi Autere paperiversion. Kyselyyn voi vastata verkon kautta 5.-7.10. eli messujen ajan.
· Vastanneiden kesken arvotaan palkintona polkupyörä. Arvontaan osallistuvat kaikki kyselyyn vastanneet. Arvonta 8.10.
Vaskimaa-peli 
· Linkki peliin: http://www.kulttuuriaturussa.fi/vaskimaa/.
· Vaskimaa-peli on pelattavissa messuosastolla; sitä varten on vuokrattu jalallinen 47”:n kosketusnäyttö Messukeskuksesta. Näytön jalka on säädettävä (messupalvelutoimisto säätää tarvittaessa), mutta oletusasennus on siten, että näytön korkeus on sopiva katsottavaksi seisomakorkeudelta.
· Vaskimaa-pelissä messuilla pelattaessa ei ole erillistä palkintoa; pyörä arvotaan niiden kesken, jotka ovat täyttäneet asiakaskyselyn paikanpäällä tai netissä.

· Vaskimaa-peli on sovittu Turun kulttuuriportaalin lokakuun kilpailuksi (http://www.kulttuuriaturussa.fi/). Siinä palkintona on kolme Sofi Oksasen kirjaa. Tämä linkkibanneri laitetaan myös Vaskin verkkokirjasto-sivuille.
MessuVaskiset 
Messuille ilmestyy erikoisnumero MessuVaskiset, jonka on tehnyt Nina Koskivaara. Sisältönä on messuinfoa, messuseminaarin luennoitsijan kolumni ja lukuvinkkejä kirjamessujen teemoista. A5-kokoinen, 4-sivuinen. Valmis 10.9. Esite on tulostettavissa kirjastoissa. Messuille menevät esitteet painetaan. Painos 3000 kpl.
Messukutsut ja pääsyliput 
Asiakaskortit lähetetään kirjastojen valitsemille yhteistyökumppaneille. Kunnat päättävät itse kenelle ja kuinka monta kutsua lähetetään ja huolehtivat kustannuksista ja postituksesta. 
Kirjamessulippujen myynti.
Kirjastot ottavat kirjamessujen lippuja myyntiin 10.9. alkaen. Kirjamessulippujen hinta on 10 € ja jokaisesta myydystä lipusta tulee kirjastolle 1 €. Myynti alkaa ma 10.9., jolloin myös Kirjamessujen teemanäyttelyt kirjastoissa alkavat. Tiina Salo organisoi myynnin käytäntöä. Myymättä jääneet liput lunastetaan takaisin. Jokaiselle lipun ostajalle annetaan kirjamessujen ohjelmalehti.
Tiedottaminen 
· Messutiedote. Päivi Autere ja messutyöryhmä laativat tiedotteen ja se lähetetään keskitetysti Turusta mediatiedotuslistan mukaisesti. Kirjamessujen oma tiedotus ja markkinointi, Päivi Autere koordinoi. 
· Turun pääkirjastolla oli messujen tiedotustilaisuus 10.9. klo 11-12.30; järjestäjänä Turun Kirjamessut
· logojen vaihto: Vaski-verkkokirjaston sivuille kirjamessujen logo ja päinvastoin
· Vaski-verkkosivuilla teemojen nostot syyskuun ja messujen aikana; Nina K. koordinoi
· Teemanäyttelyt kirjastoissa. 

· kirjastojen aineistonäyttelyt messuteemoista syyskuun aikana; Tiina S. koordinoi

· Teemoista on tehnyt lukuvinkki-esitteitä (A5, aiheita mm. Saarikoski, Espanja, sadut) 10.9. tiedotustilaisuuteen ja näyttelyjen yhteyteen. Esitteitä tulostetaan itse kirjastoissa. Esitteet löytyvät Vaski-ekstranetin Tiedotusmateriaalit-sivulta. 

· messuohjelman ja muun messumateriaalin levitys kirjastoissa aineistonäyttelyiden yhteydessä syyskuun aikana
· Tehdään osastolle juliste, jossa kehotetaan pelaamaan Vaskimaa-peliä ja osallistumaan asiakaskyselyyn (ehkä muutkin toiminnot samaan?).  Lisäksi A4-kokoiset infot pöydälle kortinannosta, lainausmahdollisuudesta ja asiakaskyselystä. Päivi A. ja Nina tekevät. 
· ”tienviitat” messuosaston palveluista; Päivi A. hoitaa    

Yleisökuljetukset messuille.
Jokainen kirjasto hoitaa oman kuntansa kulttuuritoimen kanssa. Vaski-kirjastot pyrkivät tekemään yhteistyötä kuntansa kulttuuritoimen kanssa ja järjestämään yhteiskuljetuksia omasta kunnastaan messuille.

Muut asiat
Messutyöryhmä laatii tarkan aikataulun järjestelyistä ja tiedottamisesta.
Messuosaston kuvaaminen ja dokumentointi: Päivi A.  ja Nina K. hoitavat.
Päivi A. päivystää Turun kulttuuriasiainkeskuksen osastolla A 56 la-su klo 11-14.
