BUDIJETIN RAKENTAMINEN 14.5.2012/RK

Kukin kirjasto rakentaa oman budjettipohjansa omien tarpeidensa mukaan. Vanhat budjettitiedot eivat
ole konvertoituneet, vaan budjetti rakennetaan alusta alkaen rivi kerrallaan.

Budjetti I10ytyy Asiakaspalveluosiosta (Silver). Klikkaa rahasakin kuvaa.

Hankinta

Paina avautuvan ruudun vasemmassa alakulmassa olevaa Lisdaa budjetti -painiketta.
Seuraava ikkuna avautuu.

Lisaad budjetti
Kirjasto Naantali
Nimi* Naantalin budjetti 2012
Vuosi* 201214

Budjetin alkupaiva* 1.1.2012

Paattymispaiva™ 31.12.2012
|v] Hyvaksytty
|| Suljettu

Kaytdssa

Crolenna | perunta |

Anna budjetille haluamasi nimi.

Valitse kuluva vuosi.

Valitse budjetin alku- ja paattymispaivat kalenterin kuvista. Huom! tarkista, ettad vuosi on oikea.
Laita rasti Hyvaksytty-ruutuun, jolloin budjetin tila vaihtuu: suunnittelussa -> kdytossa.
Tallenna.

Budjetin nimi ndkyy ruudulla.

Klikkaa rivi aktiiviseksi.

Paina Valitse-painiketta.

Paaset rakentamaan budjettia rivi rivilta.

Paina Lisaa budjettirivi -painiketta. Esiin tulee seuraava ikkuna.



Lisaa budjettirivi
Kirjasto Naantali

Budjetin nimi Naantalin budjetti 2012

Nimi* PK Aikuiset Kirjat

Yksikkd G-"' Naantalin paskirjasto

Osasto - Aikuiset

Maars 1000/€ ‘

|__| Erikoismaararaha

Tilikoodi

T T

Anna budjettiriville mahdollisimman kuvaava nimi. Valitse pudotusvalikosta yksikko ja osasto, joiden
rahasummaan rivi liittyy. Anna yksikon ja osastolle varattu rahamaara. Samalle osastolle voi tehda useita
budjettiriveja, esimerkiksi eri aineistolajeja varten.

Erikoismaararahan ja tilikoodin merkityksesta ei ole tietoa.

Ndin tehdyn budjettirivin tietoja voi tarvittaessa korjata Muuta rivid -painikkeella. Rivin voi my0s poistaa
Poista rivi -painikkeella.

Tee tarvittava maara budjettiriveja.

Eri yksikdiden budjettirivit saa haettua pudotusvalikon avulla. Kun painat pyyhekumia, esiin tulevat kaik-
ki kirjaston budjettirivit. Alaosan summarivi ndyttaa kuitenkin jatkuvasti koko kirjaston yhteissumman.

-—
Yksikkd - ﬁ Naantalin paakijasto | Jaljella- sarakkeen laskentaan vaikuttavat | | Varatut (V] Sidotut [v] Kaytetyt
o TR o e [ s I —

Nimi_ Yksikko Osasto Maararaha Varatty | Lietsalan kinasto iia
Merimaskun kirjasto

Naantalin paakirjasto
Rymattylan kirjasto

Velkuan kirjasto

Varattu-sarakkeeseen tulee summa silloin, kun Aineistonhallinta-sovelluksessa (Lintu-kuvake) tehdaan
valinta. Kun valinta tilataan, summa siirtyy Sidottu-sarakkeeseen. Kun tilaus kasitelldan saapuneeksi,
summa siirtyy Kaytetty-sarakkeeseen. Voit valita, minka sarakkeiden tiedot vaikuttavat Jaljella-
sarakkeen laskentaan lisadmalla rastit haluamiisi kohtiin.



Paivitd-painikkeella saa paivitettyd budjetin tiedot ajan tasalle, jos esimerkiksi usea henkil6 kayttaa sa-
manaikaisesti hankintaohjelmaa.

Edella laadittu budjettirivi ndkyy Aineistonhallinta-sovelluksessa pudotusvalikoissa seuraavasti:

Budjett | Naantalin budjetti 2C v | La:

Budijettirivi | PK Aikuiset Kirjat |

Ndiden tietojen pitdisi seurata kirjasto-, yksikko- ja osastotietoja oletusarvoisesti (7.5.tehty ohjelmapai-
vitys). Jos samalla osastolla on useampi budjettirivi, ensimmainen niistd tulee oletuksena esille.

Vinkkina: Myonnetty-sarakkeeseen voi laittaa sen rahamaaran, joka oli jaljellda ennen konversiota. Nain
voi seurata todellista jaljelld olevaa rahamaaraa myos tdna vuonna. Varattu-, sidottu- ja kaytetty-
sarakkeen tietoja ei voi muuttaa, vaan ne tulevat hankinnasta. Mydnnetty-sarakkeen tietoja voi korjata
myos jalkeenpain.



