Aurora-tyopaja kevat 2015

VINKKI

Aurorassa on joissain tilanteissa ongelmana, ettd paluupainikkeella ei pdase navigoimaan sujuvasti
eri toimintojen valilla, esimerkiksi valintalistoja kayttdessa. Ongelman voi ratkaista avaamalla
ohjelman kahteen kertaan ja tekemalla esimerkiksi tarvittavat tiedonhaut toisella ohjelmalla.
Kirjautumissivulla voi valita teema-kohtaan Suuri kontrasti, jolloin eri versiot ndyttavat erilaisilta.
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NITEIDEN HALLINTA

Niteiden hallinnan sivulla oikealla ylakulmassa on mutterin kuvake, josta pystyy saatamaan
muutamia toimintoja.

Niteiden hallinta Vapaasanahaku [672393/1f Q Tyhjenna ®

[Om\stavan yksikén mukaan - (} m|Naanta\i '| D - - - ] ‘j‘/

|1 Niteiden hallinnassa lisityt niteet asetetaan Kuljetettavana-tilaan.

|| Aseta nide siirtolainauksen jalkeen kuljetettavaksi

|l |

Rivejd korkeintaan yvhdella sivulla 5000|7|




- Jos kohdassa Niteiden hallinnassa lisétyt niteet asetetaan Kuljetettavana-tilaan ei ole ruksia,
ko. tavalla lisatyt niteet ovat valittdmasti Hyllyssa-tilassa. Ruksi ei vaikuta saapumiskasittelyn
kautta lisattyihin niteisiin.

- Aseta nide siirtolainauksen jalkeen kuljetettavaksi. Tahan kohtaan valitaan oman kirjaston
toiminnan kannalta sopivin valinta.

- Riveja korkeintaan yhdella sivulla. Tahan kannattaa valita suuri luku, koska niteiden
hakutulokset ovat usein suuria, ja niiden jatkokasittely, esimerkiksi tulostaminen, on
helpompaa yhdella sivulla.

Niteiden haun tuloksena tulleen listan voi tulostaa. Tulostus toimii sivu kerrallaan. Tulostettavia
niteita ei voi valita, vaan koko hakutulos tulostuu. Jos haluaa tulostaa vain osan niteista, ne voi valita
ja kopioida exceliin jatkokasittelya varten.

Huom! Siivottavaa entisille Pallas-kirjastoille

Tietokannassa on _SAAP-alkuisia niteita, jotka ovat peraisin edellisesta konversiosta. Ne ovat niteita,
jotka olivat saapunut-tilassa konversion aikana. Nama niteet nakyvat nykyisessa verkkokirjastossa ei
lainattavina, mutta Finnassa niiden tila on kdytettdvissd lukusalissa. Siivoaminen on siis tarpeen.

Tee haku joko koko kirjaston niteisiin tai sopivasti osastoihin jaettuna. Klikkaa nidetunnus-otsikkoa
(tarvittaessa pari kertaa), jotta saat korjattavat niteet ensimmaiseksi tai ainakin listan alkupaahan.
Kay niteet lapi ja poista tarpeettomat korjauspoistona. Jotkin niteistd saattavat olla oikeitakin.

iteiden hallinta Vapaasanahaku Q Q" Tyhjenn:

Omistavan yksikén mukaan - G m Naantali - D & Naantalin paskirjasto - '
e —— L — i
Nidetunnus + Omistava yksikko Hyllypaikka  Nimeke Tekija Tila Aineistola)i
_SAAP2344710  Naantalin paakirjasto 89.4107 KAU Fahrplan. Kielioppi ja harjoitukset / Kauppi, Eva. Hyllyssa  ([qTeksti
_SAAP2347880 Naantalin paakirjasto 69.15 TUR  Turun seudun laatuhanke : CAF-arviointimallin pilotointi Turu Vuorinen, Elisa. Hyllyssa  [[Teksti
_SAAP2348104  Naantalin paakirjasto 32.182109 Sl Naiset eduskunnassa Sulkunen, Irma. Hyllyssa  [QTeksti
_SAAP2349420  Naantalin paakirjasto 88.2073 WHI From start to Finnish : a short course in Finnish White, Leila. Hyllyssa  [QTeksti
_SAAP2560210  Naantalin paakirjasto LON Business first. Itseopiskelu ; Sanastot [Moniviestin] / Lannrot, Ildiko. Hyllyssa  (1+ % Moniviestin
_SAAP2567342 | Naantalin paakirjasto 42.102 MAA  Maastokartta [Kartta-aineisto] : L341 Naantali = terrangkart: Hyllyssa QKartta
_SAAP2567343  Naantalin paakirjasto 42.102 MAA  Maastokartta [Kartta-aineisto] : L341 Naantali = terrangkart: Hyllyssa QKartta
_SAAP2590293  Naantalin paakirjasto 89,4107 RAK  Deutsch im Berufsleben [Aanite] : Praxishandbuch Rakkolainen, Sirpa. Hyllyssa gy Musiikki, CD
_SAAP3032311  Naantalin paakirjasto VU Vuosikiria : Suomen ja maailman tapahtumat 2010. Hyllyssa  [QTeksti
485N00093649  Naantalin paakirjasto 17.3 LAH Mielen maarin Lahti, Pirkko. Hyllyssa  [QTeksti
529N00000012  Naantalin paskirjasto 84.2 UTR Isabella. 2 / Utrio, Kaari. Hyllyssa  [QTeksti
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Niteiden laajennettu haku
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[ ] Lainassa

Niteita pystyy hakemaan monipuolisesti laajennetun haun kautta. Lisda hakuehtoja I6ytyy
ylareunassa nakyvan toisen laajennetun haun kautta, jossa voi valita esimerkiksi halutut aineistolajit.
N&ita valintoja yhdistelemalla voi hakea esimerkiksi lastenosastolle tiettyna vuonna saapuneet
ruotsinkieliset kirjat.

Erikoistila

Auroran niteen erikoistiloja kannattaa kadyttaa harkiten. Erikoistiloissa ei nimittdin aina ole sellaista
toiminnallisuutta, kuin voisi kuvitella. Talla hetkelld emme pysty vaikuttamaan erikoistilojen
ominaisuuksiin. Kirjastoissa kannattaisi siksi tutkia, mita erikoistiloja omassa yksikdssa on kadytossa.
Kannattaa miettia, onko niiden kaytto jarkevaa, kun otetaan huomioon alla olevat tiedot kunkin
erikoistilan ominaisuuksista. Erikoistiloja pystyy hakemaan niteiden hallinnassa.



Nama erikoistilat estavat niteen nakymisen verkkokirjastossa:

kadonnut
henkilékunnalla
luetteloinnissa
neuvonnassa
sotkuhyllyssa
vinkkauksessa

Nama erikoistilat aiheuttavat niteen nakymisen verkkokirjastossa lainassa olevana:

Suuri

muovituksessa
varastossa
nayttelyssa
korjattavana
kotipalvelu1 & 2

n osa erikoistiloista poistuu palautettaessa, nama eivat poistu (naita tiloja on siksi jaanyt

niteille, vaikka tarvetta siihen ei enaa olisi):

luetteloinnissa

neuvonnassa

muovituksessa

odottaa nidetunnusta (erikoistila poistuu kun niteelle annetaan uusi nidetunnus)

Kadonnut —tila poikkeaa muista erikoistiloista siind, ettd se mahdollistaa lainassa olevan niteen

poistamisen.
Lisdehdot
CrikuIsLine - - subie lists .
Lisgdehdot = -
Genre Hyllypaikka puuttuu
Hvyllypaikka vanhentunut
Huomautus Kaukolaina
Laina-aika Kuljetettavana

Hyllypaiklka

Midekohtainen hyllypaikka

Midekohtainen signum

Hankintapdiva i Miteen laina on laskutettu

Uutuu

Nidettd viimeksi muutettu

Hankintatunnus

Toimittalia

MNiteen tarra vanhentunut
spaiva i Miteestd on nidevaraus
Moudettavissa olevia varauksia
Signum vanhentunut
Siirtolainattu kirjastoon

Siirtolainattu kirjastosta

Tarra puuttuu



Jokaisessa kirjastossa pitaisi kayda ainakin alla nakyvat lisaehtohaut lapi, koska niiden kautta
todennakoisesti 16ytyy korjattavia ja poistettavia niteita.

- Nidetietoihin on tullut huomautuksia esimerkiksi siind vaiheessa, kun automaattiset
ilmoitukset eivat toimineet ja tietueita yhdisteltiin. Huomautukset saa tarvittaessa
poistettua nidetiedoista paivita nimekkeeltd —painikkeilla. Seuraavat vaihtoehdot on syyta
tutkia, koska ne voivat vaikuttaa aineiston [6ytymiseen.

0 Hyllypaikka puuttuu, hyllypaikka vanhentunut ja nidekohtainen hyllypaikka
0 Nidekohtainen signum ja sighum vanhentunut

- Kuljetettavana-lisaehdon avulla voi etsia mahdollisesti kuljetuksen aikana kadonneita niteita.
Viimeksi palautettu —sarakkeen otsikkoa klikkaamalla niteet saa aikajarjestykseen
palautuspaivan mukaan, jolloin saattaa lI6ytya kauan kuljetuksessa olleita. Siirtolainatiedot-
sarakkeesta ndkee, onko kyseessa siirtolainassa oleva nide.

- Huom! Niteen laina on laskutettu —lisdehdolla pystyy etsimaan esimerkiksi vanhoja
aiheettomia laskutettuja niteitd. Niteet saa aikajarjestykseen klikkaamalla tila-sarakkeen
otsikkoa. Tila-sarakkeen lajittelu toimii vain, kun kaikki hakutulokset ovat samalla sivulla.
Klikkaa tarvittaessa ndyta korkeintaan -painiketta. Toiminnot-painikkeen kautta paasee
katevasti kasittelemaan asiakkaan tietoja.

I B T T oo T
Hyllypaikka Mimeke Tekija Tila Aineistolaji ISBN tai muu Ju
84.2 BUR Alaston lounas Burroughs, William 5. Lairl I’L::tsu::;:d::;a'l::ah:é\rj\a: Jos tulokset g 19
83.2 CAN Tydmichen vaimo : viisindytdksinen naytelma Canth, Minna, 1844-1897. Lainassa 4.12.1957 (ATeksti 19 I‘
92.71 PAA Poliittiset vikivaltaisuudet Suomessa 1918. 2, Valkoinen terr Paavolainen, Jaakko. Lainassa 17.9.2007 (@A Teksti 19
14 PSY Psykologian kasikirja Lainassa 30.9.1956 @Takﬁti 951-0-02086-% 19
82.2 PET Sonetteja Lauralle Petrarca, Francesco. Lainassa 25.7.2006 @Tekstl 951-0-02894-0 19
14.16 STO Ihmisen aggressict Storr, Anthony. Lainassa 17.9.2002 (ATeksti 951-0-03323-5 19
84.2 ] CHR Tuijottava katse. Christie, Agatha. Lainassa 30.9.1996 I@Tekstl 951-0-10066-8 19
84.2 Kau Sonja 0. kavi t3dlla Kauranen, Anja. Lainassa 26.10.2005 (ATeksti 951-0-10863-4 19
84.2 F VAT KAMA SUTRA Vatsjajana. Lainassa 12.11.2003 (@A Teksti 951-0-11905-9 |19
9 VEN Kreeta : tarukuningas Minoksen saari Ventura, Piero. Lainassa 12.11.1996 (@ATeksti 951-0-13394-9 19
9 WVEN Troija @ luja linnoitus ja taru puuhevosesta Ventura, Piero. Lainassa 12.11.1996 I@Tskstl 951-0-13531-3 19
00.4 CaM GRAAFISEN SUUNNITTELIJIAN OPAS. ‘Campbell, Alastair. Lainassa 2.11.2004 (@A Teksti 951-0-14101-1 19
=
S - - — | R —— . _————— o, =
keutesi sallivat niteiden kasittelyn koko jarjestelmassa @Néyta’ korkeintaan 5 000/sivu Loytyneitd: 1-100/494 |4 4 |Sivu E (yhteensa 5) [»m

- Noudettavissa olevia varauksia. Tama haku on hyva tehda aika ajoin, jotta noutamatta
jaaneet niteet eivat jaa vahingossa roikkumaan varaushyllyyn. Tila-saraketta klikkaamalla
nama saa aikajarjestykseen noutopdivdan mukaan.

Genre

Genre-merkinnat nidetiedoissa ovat ikdan kuin sijaintien alasijaintina. Joissakin tapauksissa genren
merkitseminen on tarpeen, mutta genreen liittyy pari ongelmaa, joiden vuoksi sen kaytto ei ole
suositeltavaa. Ensinndkin genre merkitaan kirjoittamalla, eikd alasvetovalikoista valitsemalla. Siksi
kirjastossa tulisi sopia tarkasti, mitd genrea kdytetdan, esimerkiksi muumi/muumit. Jos genren
kirjoittaa vaarin, se ei tule genre-haulla esiin.



. Nidetiedot

Nidetunnus 520N01574676 Erikoistila
Tekija Jansson, Tove. <+ 72
Nimeke Den farliga resan
Hyllypaikka 85.231 Aineistolaji Teksti
Luettelotunnus 145259 Miteen sisdinen tunnus 316296
Havaintoyksikka Naantalin paakirjasto

Siirtolainaus Lainaushistoria Muutoshistoria
Nidetunnus * 529N01574676 Erikoistila - -
Kirjasto 1T €3 Naantali = Sijainti s Kuvakirjat -
Yhsikkd * ]j Naantalin paskirjasto = Laina-aika * 28 vrk, ei myéh.maksuja -
Osasto * Lapset ja nuoret ~ Genre Muumit

Toinen ongelma on genren nakyminen verkkokirjastossa. Nykyisessa verkkokirjastossa genre-
merkinta nakyy jokaisella niteelld erikseen. Finnassa genre nadkyy kuitenkin yhteisesti kaikille
kirjaston niteille, vaikka se olisi vain yhdellad niteelld. Nayttaisi, ettd genre tulee tahan nakyviin
ensimmadisen niteen tiedoista.

Naantali Muumit - 85.231 JAN

@ Naantalin paakirjasto, Lapset ja nuoret, Lainattavissa: 2
Kuvakirjat

@ Rymattylan kirjasto, Lapset Lainattavissa: 1

Laina-aika

Talla valinnalla yhdistettyna sopiviin osasto- ja sijaintirajauksiin voi hakea virheellisia laina-aikoja
niteilta. Hyodyllisia hakuja ovat esimerkiksi

- aikuisten osasto + 14 vrk, ei myoh. maksuja + 28 vrk, ei myoéh. maksuja
- lasten osasto + muut kuin ylla mainitut laina-ajat
- kaikki osastot paitsi jokeri + laina-aika jokeri

Hyllypaikka
Tata valintaa voi yhdistaa esimerkiksi osasto-rajaukseen.

- 59.3 hakee tasmallisesti taman hyllypaikan niteet.
- Katkaisu 59.3* hakee myos alaluokat.
- Katkaisumerkki voi olla myos edessa, esimerkiksi *D.



HANKINTA

VALINTALISTAT

- Valintalistahaulla pystyy hakemaan yksittaista teosta esimerkiksi tekijan, nimekkeen tai
ISBN:n avulla

- Jos jotain valintalistaa ei I6ydy, kannattaa tarkistaa muutettu/luotu —pdivdmaara, joka
vaihtuu automaattisesti. Sen voi vaihtaa aikaisemmaksi tai poistaa, jolloin haluttu lista
yleensa loytyy.

- Aineistonhallinnasta siirretty uusi ominaisuus on summalaskuri, josta voi katsoa kunkin
valintalistan valintojen summat yksikoén tai osaston mukaan.

Valintalistan tiedot

| valintalista

ID 1136010 Listan tunnus

Luotu 3.12.2014 niitta Ldahde FI-Manta

Muckattu 3.12.2014 niitta

Nimekkeitd 2 Tilattu viimeksi

MNimi * 529 Riitan testi

Sulkeutumispaiva 31.3.2015

viimeinen tilauspaiva 30.4.2015
[+ Piilotettu |+ Listalle woidaan lis3ta nimekkeaita
|| Kasitelty

Nakywyys £3 10T Naantali ~

Oletustoimittaja

- |529 BT] Finland Oy

Oletusbudjett > -
Kommentti RK
0 Valintalistan sulkeutumispaivan jalkeen ko. valintalista ei ndy valitsijoille, joiden

kayttajaryhma on valitsija. Tama ryhma on talla hetkellad kaytossa vain Turussa,
muilla kirjastoilla talld paivamaaralla ei ole toiminnallista merkitysta.
Valintalistan viimeinen tilauspaiva vaikuttaa siihen, mika alennus hankinnalle
poimitaan toimittajakohtaisesta alennustaulukosta. Alennus viimeisena
tilauspaivana tai aikaisemmin on ennakkotilausten alennusprosentti. Alennus
viimeisen tilauspdivan jalkeen on tdydennystilausten alennusprosentti. Vaskissa
tama ei vaikuta, koska aleprosentti on sama joka tapauksessa.
Piilotettu-ruksia voi kayttaa apuna, jos samalla listalla on monta valitsijaa
=  Ruksi on uudella listalla automaattisesti. Kun ruksin poistaa, Nakyvyys-haulla
voi hakea tilattavana olevia listoja valitsemalla Ei piilotettu.
=  Kun valintalistan tilaukset on ldhetetty, ruksi laitetaan takaisin.
Kasitelty-ruksi
=  Kun valintalistan tilaukset on ldhetetty, tdman voi klikata ja kasiteltyja listoja
voi hakea Tila-haulla.



Lisaa listalle —ruksi

Listalle on mahdollista lisata, siirtda tai kopioida nimekkeita. Tietueita voi
lisata listalle tiedonhaun kautta tai kopioida ja siirtaa toiselta valintalistalta.

0 Kommentti-kohtaan valitsijat voivat kuitata, kun ovat osaltaan kasitelleet listan.

Tietueen siirto ja kopiointi valintalistalta toiselle

1.

Tee uusi valintalista lisda-painikkeen kautta tai muokkaa vanhaa listaa muokkaa-

painikkeesta. Lisaa ruksi edelld mainittuun kohtaan Listalle voidaan liséitd nimekkeitd.

Tama on se lista, johon tietueita kopioidaan tai siirretaan.

Avaa lista, josta haluat kopioida tai siirtda tietueita. Valitse haluamasi nimeke ja paina

toiminnot-painiketta. Valitse joko Siirra toiselle listalle — tai Kopioi toiselle listalle —
painike. Vasemmalle esiin tulevassa ikkunassa nakyy valintalistoja, joita on muutettu

tietyn ajankohdan jalkeen ja joissa on ruksi kohdassa Listalle voidaan lisétéd nimekkeitd.
Klikkaa haluamasi listan kohdalla olevaa valitse-painiketta. Vastaa kyl/lé esiin tulevaan

kysymykseen ja tietue siirtyy tai kopioituu toiselle listalle.
E] Valintalistan nimekkeet

Nimi
Valittava viimeistddn

@ Kappalemaara (+/-) 1

alintalistat

529PK Basam kevit 2015 Kirjasto
17.12.2014 Léhetettévd viimeistadn

Naantali
17.12.2014

Oletusteimittaja: 529 BT] Finla

[31] 522 BT] 2014 : 19¢
[139] 529PK DigiKirjo 2014...
[73] 529PK Readme&kids.fi...

[51] 529PK Minerva kevat ...

[8] 529PK Johnny Kniga k...

[56] 529 BT 2014 : 20¢
[34] 529PK Docendo kevat ...

[25] 529PK SKS kewat 2015
[0] 522 Riitan testi

[160] 529PK Tammi kevat 20...

[119] 529PK Wsoy kevat 201...

spitussivu ] 529PK Gummerus kewvat...

ija Nimeke Julkaisuvuosi

Aineistolaji

Julkais

@ * hnar, James. Maze Runner - Labyrintti (tydnimi) 2015

[ATeksti

Kuolematoen (tyonimi) 2015 [ATeksti

Buddhan aivot : kdytdnndn neurotiedettd onnellisuuteen, rakk: 2011 E@Tekstl

@ zm, Christopher 5. Viisi tiibetilaista harjoitusta : dynaamisia liikkeita terveyden, et 2013 [ Teksti
m aani. Koraani 2013 LA Teksti
@ rjani, Anita. Kuolema antoi minulle eldman : kuinka l6ysin itseni ja terveyte 2013 [ Teksti
m wn, Brené. Uskalla haavoittua : eld rohkeasti tdydelld sydamella 2013 QQTekstl
m B4 Brien, Flann. Hullu kuningas puussa (ty@nimi) 2014 Q@Taksti
@ Cabane, Olivia. Karismamyytti (tyénimi) 2014 [ATeksti
m on, Bruce H. Ajatuksen biologia : tietoisuuden, aineen ja ihmeiden avaimet 2014 Q@Tekstl
[ATeksti

@ ~ kin, Lissa. Mielen voima : paranna itsesi ilman I33kkeita (byonimi) 2014
. - - S

Jos haluamaasi listaa ei ndy, mene tiedonhaun puolelle. Valitse oikeassa ylakulmassa
oleva mutterin kuvake. Vaihda tarvittaessa lukua suuremmaksi kohdassa pdivien
maksimimdédrdd valintalistan viimeisesté muutoksesta.

m " Lisa3 hankinta oIminnot

ISBN tai muu tunnus Hakufasetit X

Q\ g - Tyhjenna

Oma tietokanta

Kirjat

S L SO - [

Kirjat
Kirjat
Kirjat
Kirjat
Kirjat
Kirjat
Kirjat
Kirjat
Kirjat
Kirjat



Tiedonhaun asetukset

Rajausehdot valintalistoille nimekkeiden lisdysta varten:

Paivien maksimimaara (valintalistan viimeisesta muutoksesta)
|| Oletuksena haetaan aina omasta kirjastosta

Riveja korkeintaan yhdella sivulla

TOIMITTAIJAT

- Muutamissa toimittajatiedoissa on merkinta ***ala kayta
O naissa on konversion jaljilta useamman kirjaston hankintoja tai muuta sotkua
0 nama nakyvat kaikissa kirjastoissa
O tietoja ei voi poistaa, koska niihin kohdistuu hankintoja, ala siis kayta
- Kayta kuntatunnusta toimittajien nimen ja hakukoodin edessa
- Muista valita Kirjasto-kohtaan oma kirjastosi. Muuten toimittajatieto nakyy kaikissa
kirjastoissa.

Toimittajan tiedot

Mirmi = |b29 Riitan test Asiakastunnus

Hakukoodi * 529 testi Rahayksikkd *
Yhteyshankild Kiali *

Sahkoposti riitta.kari@naantali.fi Arvioitu toimitusaika (paivat
Kotisivu Alennusprosentti

Kirjasto = Alennustaulukko

Osoite Toimittajakoodi listoilla

Elektroniset tilaukset

Postinumearc E-tilausten s3hkoposti



SAAPUMISKASITTELY

- Saapumiskasittelyn peruminen onnistuu niteen tiedoissa. Valitse hankinnan puolella
peruttava hankintarivi -> Toiminnot -> Nayta hankinnan niteet -> Nidetiedot -> Peruuta
saapuminen -painike

- Kun saapumiskasittelyssa muuttaa hintaa, se ei muutu hankinnan tiedot —ruudulla a-hinta-
kohdassa. Muuttuneet hintatiedot nakyvat kuitenkin sulkeissa ylempéana eika a-hintaa
tarvitse muuttaa. Hinnat menevat oikein budjetin varattu- ja sidottu-sarakkeissa.

Hankinnan ID (asiakastuelle) 335850 Tila Kokonaan saapunut
Tilausnumero Tyyopi Monografiahankinta
Luettelotunnus 654364
Tekija Vassilieva, Ekaterina.
Nimeke Serpantin : puhutun vengjan jatkokurssi = Moniviestin. 2 /
ISBN tai muu tunnus 978-951-792-395-8 Kappalemaara (saapunut) 1(1)
Aineistolaji Moniviastin Verollinen alentamaton hinta yhteensd 42,48 80,00 + 50,00 = 50,00]
Julkaisutyyppi Verollinen alennettu hinta yhteensa 28,46§0,00 + 33,50 = 33,50)
Julkaisuvuosi 2010 Veroton alentamaton hinta yhteansa 34,26%0,00 + 40,32 = 40,32)
Painos, kigli vendjad Veroton alennettu hinta yhteensa 22,95

Kommentit
Kappalemaara * Hinnan tyyppi Verollinen alentamaton * Hyvaksymispdiva
Toimittaja = a-hinta 42,48 Lahetyspaiva
Hankinnan tunnus ALV-prosentti 24 Tilauksen uusintapaiva
Kirjasto Naanta + Alennusprosentti 33 Viimeinen saapumispaiva
Yksikko * Jaantalin paskirjasto - Korvaushinta 50,00 Arvioitu saapumispaiva

SIIVOTTAVAA

Hankinnassa on virheellisia tai ylimaaraisia tietoja mm. konversion ja aineistonhallintaohjelman
kayton jaljilta. Osa naista tiedoista nakyy myos verkkokirjaston puolella, joten ne olisi syyta siivota
pois.

1. Odottaa tilausta —tilaiset

0 Tee hankintojen haku odottaa tilausta —rajauksella.

0 Lajittele hyvaksymispdivan mukaan klikkaamalla sarakkeen otsikkoa. Klikkaa
tarvittaessa pariin kertaan, etta saat vanhimmat alkuun.

O Tarkista tarvittaessa BTJ:n Ekstranetista onko tilaus kuitenkin lahetetty.
Aineistonhallintaohjelmalla tilauksia saattoi joissain virhetilanteissa jadda odottaa
tilausta -tilaan. Laheta tilaukset, jos on aiheellista, tai poista tarpeettomat hankinnat
poista-painikkeella. Jos tilaus on ldhetetty, sen saa tilattu-tilaan hankinnan tiedot —
naytolla lisaamalla |ahetyspaivan.

2. Tilattu- ja osittain saapunut —tilaiset

0 Tee hankintojen haku tilattu- ja odottaa tilausta —rajauksella.

0 Lajittele hyvaksymispdivan mukaan ja kady lapi vanhimmat.

O Tarkista tarvittaessa BTJ:n Ekstranetista onko tilaus voimassa. Poista tarpeettomat
hankinnat poista-painikkeella.

3. Peruttu-tilaiset

0 Peruttu-tilassa olevat tulevat nakyviin vain alla ndakyvalla valinnalla, eivat silloin jos
tila-kohdassa ei ole valittuna mitaan.

0 Eivat ndy saatavuustiedoissa.



0 Peruttu-tilainen hankinta estaa tietueen poiston. Taman vuoksi peru valitut-
toiminnon kaytto ei ole suositeltavaa. Jos poistossa tulee virheilmoitus, jossa
ilmoitetaan tietueella olevan hankintoja, kannattaa hakea peruttuja tilauksia ja
poistaa ne ensin.
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MNaantali Rym| Tilattu Monografiahankinta Peruttu, 12.11.2012

Maantali Meri Peruttu Monografiahankinta Peruttu, 14.11.2012

Maantali RyM| 5gittain saapunut Monografiahankinta  Peruttu, 12.11.2012

Maantali | Toimitus mydhdssa Monografiahankinta Peruttu, 25.9.2012

Maantali Rym| Muistutus [3hetetty Monografiahankinta | Peruttu, 12.11.2012

Maantali Rymattylan kirjasto Ajkuiset Monografiahankinta Peruttu, 12.11.2012

Maantali Rymattylan kirjasto Lapsat Monografiahankinta | Peruttu, 12.11.2012

Maantali Rymattylan kirjasto Aikuiset Monografiahankinta Peruttu, 12.11.2012

Maantali Rymattylan kirjasto Ajkuiset Monografiahankinta Peruttu, 12.11.2012

MNaantali Rymattylan kirjasto MNuoret Monografiahankinta Peruttu, 12.11.2012

Maantali Rymattylan kirjasto Muoret Monografiahankinta  Peruttu, 12.11.2012
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