
 

 

Yhteisökortin tallentaminen Auroraan  Tuula Orne 25.9.2018  

Yhteisökortti kouluun tai päiväkotiin 

 asiakaslaji Kunnan laitokset ja vastaavat 

 sukunimikenttään tulee koulun tai päiväkodin nimi 

 etunimikenttään tulee kirjastokortin vastuuhenkilö, joka vastaa yhteisökortin käytöstä 

 osoitekenttään tulee koulun tai päiväkodin osoitetiedot 

 lisätään päiväkodin sähköpostiosoite tai vastuuhenkilön sähköpostiosoite ja puhelinnumero 

 annetaan tunnusluku 

 syntymäaikakenttään lisätään 11.11.1911 (jos ei ole syntymäaikaa, niin yhteisökortilla ei onnistu 

dvd:n, konsolipelin lainaaminen, jossa on ikäraja) 

 kielivalinnat suomi, ruotsi tai englanti 

 kulttuurikortti rasti voidaan lisätä, jos asiakas haluaa 

 asetukset käydään läpi vastuuhenkilön kanssa 

Annetaan käyttösäännöt 

Kerrotaan, että myöhästymismaksuja ei mene, mutta muistutukset myöhässä olevasta aineistosta lähtee ja 

muistutuskulut tulevat velkasaldoon 

Lasku lähtee yhteisölle harkinnan mukaan ja se lähtee yhteisön allekirjoitusoikeuden omaavalle yhteisön 

vastuuhenkilölle (esim. päiväkodinjohtaja, koulun rehtori) 

 

Yhteisökortti yksityiselle yritykselle tai yhteisölle 

 asiakaslajina Yritykset ja muut yhteisöt 

 kortin tiedot täytetään samalla tavalla kuin yllä 

Annetaan käyttösäännöt 

Kerrotaan, että myöhässä olevasta aineistosta muodostuu normaalit myöhästymismaksut ja muistutusku-

lut 

Lasku lähtee yhteisön allekirjoituksen omaavalle yhteisön vastuuhenkilölle. Laskua ei lähetetä perintätoi-

miston kautta, vaan kirjasto laskuttaa tarvittaessa itse yhteisöä 


