YHTEISOKORTTI
23.1.2019
Yhteistkorttikaavake

- asiakaslajin valinta on tarkeé asia. Eri asiakaslajeilla on erilaiset parametrit ja niiden
mukaan maaraytyvat esimerkiksi maksut. Vaski-extranetin ohjeisiin on lisatty liite 'Asia-
kaslajit ja niihin liittyvat parametrit’.

- parametrien mukaan Kunnan laitokset ja vastaavat - yhteisdkortilla ei mene my6hés-
tymismaksuja, mutta muistutukset l&htevéat normaalisti sekd muistutuskulut tulevat vel-
kasaldoon

- Kunnan laitokset ja vastaavat sisaltdvat kaupungin ja kunnan laitokset; koulut esim.
peruskoulut, lukiot, ammattioppilaitokset, korkeakoulut, ammattiopistot, paivakodit,
myos yksityiset paivakodit ja perhepaivahoitajat, valtion laitokset, vankilat, tydsiirtolat
yms.

- Yritykset ja muut yhteis6t sisaltavat esim. yksityiset yhteisot, erilaiset jarjestot ja
yhdistykset yms.

- Yritykset ja muut yhteisot —yhteisokortilla lainatusta aineistosta muodostuu normaalit
myoOhastymismaksut ja muistutuskulut

- molemmissa yhteisokorttilajeissa yhteisdkortin vastuuhenkild vastaa yhtei-
sOkortin kaytdsta ja myds mahdollisista korvauksista

- perintaan ei kuitenkaan lahetetd kumpaakaan yhteisokorttilajia, vaan tarvittaessa kir-
jasto ottaa yhteytta yhteisokortin vastuuhenkilddn ja mahdollinen lasku lahtee vastuu-
henkil6lle

- Turussa yhteisokorttia varten on oma ilmoittautumislomake, johon tarvitaan
yhteisdn nimi, yhteyshenkilon tiedot, yhteisdn osoite, vastuuhenkilon allekirjoi-
tus ja paivays.

- llmoittautumislomakkeen allekirjoittaa vastuuhenkild. Han on yhteisdn allekirjoi-
tusoikeuden omaava henkild.

Vaski-jory paatti 22.1.2019, etta Vaski-kirjastojen ulkopuoliselle taholle voidaan my®6nt&a yhteiso-
kortti.

Yhteisokortin vienti Auroraan

Yhteisokortti kouluun tai paivakotiin

- aineistolajina Kunnan laitokset ja vastaavat

- sukunimi-kenttdan tulee koulun tai paivakodin nimi

- etunimikenttaan tulee kirjastokortin vastuuhenkild, joka vastaa yhtei-
sokortin kaytosta

- osoitekenttaan tulee koulun tai paivakodin osoitetiedot

- lisatddn paivakodin sdhkdpostiosoite tai vastuuhenkilon sahkdposti-
osoite ja puhelinnumero

- annetaan tunnusluku

- syntymaaikakenttaan lisatdan 11.11.1911 (jos ei ole syntyméaaikaa,
niin yhteisokortilla ei onnistu dvd:n, konsolipelin lainaaminen, jossa on
ikaraja)

- kielivalinnat suomi, ruotsi tai englanti

- kulttuurikortti rasti voidaan liséta, jos asiakas haluaa

- asetukset kaydaan lapi vastuuhenkilon kanssa

Annetaan kayttésaannot
Kerrotaan, ettd myohastymismaksuja ei mene, mutta muistutukset myohassa olevasta
aineistosta lahtee ja muistutuskulut tulevat velkasaldoon



Lasku lahtee yhteistlle harkinnan mukaan ja se lahtee yhteison allekirjoitusoikeuden
omaavalle yhteison vastuuhenkildlle (esim. paivakodinjohtaja, koulun rehtori)

Yhteisokortti yksityiselle yritykselle tai yhteisolle

- aineistolajina Yritykset ja muut yhteisot
- kortin tiedot taytetdén samalla tavalla kuin ylla

Annetaan kayttosaannot

Kerrotaan, ettd myohassa olevasta aineistosta muodostuu normaalit mydhastymismak-
sut ja muistutuskulut

Lasku lahtee yhteison allekirjoituksen omaavalle yhteison vastuuhenkildlle. Laskua ei
l&heteta perintatoimiston kautta, vaan kirjasto laskuttaa tarvittaessa itse yhteista

Yhteisokortti kaukopalvelun asiakaskirjastoille

= tarkista Aurorasta l6ytyykd asiakastietoja, ota huomioon mahdolliset kuntaliitokset
tai yliopistojen ja ammattikorkeakoulujen uudelleenorganisointi, kun etsit asiakas-
tietoja. Tiedot voivat l16ytyd, mutta kunnan tai ammattikoulun nimi on voinut muut-
tua

= asiakaslajiksi valitaan ’kaukopalvelun asiakaskirjastot’

= sukunimen kohdalle lisatdan ***(kolme tahted) ja kaukopalvelukirjaston nimi

= osoitetiedot, sahkoposti ja puhelinnumero

= annetaan pin-koodi ja linkitetaan kirjastokortti

= syntymd&ajaksi valitaan 11.11.1911 (tdma siksi, etta kirjastokortilla voidaan lainata
aineistoa missa on ikaraja)



