
YHTEISÖKORTTI 
     23.1.2019 
Yhteisökorttikaavake 
 

-  asiakaslajin valinta on tärkeä asia. Eri asiakaslajeilla on erilaiset parametrit ja niiden 
mukaan määräytyvät esimerkiksi maksut. Vaski-extranetin ohjeisiin on lisätty liite ’Asia-
kaslajit ja niihin liittyvät parametrit’.  

-  parametrien mukaan Kunnan laitokset ja vastaavat  - yhteisökortilla ei mene myöhäs-
tymismaksuja, mutta muistutukset lähtevät normaalisti sekä muistutuskulut tulevat vel-
kasaldoon 

-  Kunnan laitokset ja vastaavat sisältävät kaupungin ja kunnan laitokset; koulut esim. 
peruskoulut, lukiot, ammattioppilaitokset, korkeakoulut, ammattiopistot, päiväkodit, 
myös yksityiset päiväkodit ja perhepäivähoitajat, valtion laitokset, vankilat, työsiirtolat 
yms.  

-  Yritykset ja muut yhteisöt sisältävät esim. yksityiset yhteisöt, erilaiset järjestöt ja 
yhdistykset yms.  

-  Yritykset ja muut yhteisöt –yhteisökortilla lainatusta aineistosta muodostuu normaalit 
myöhästymismaksut  ja muistutuskulut 

-  molemmissa yhteisökorttilajeissa yhteisökortin vastuuhenkilö vastaa yhtei-
sökortin käytöstä ja myös mahdollisista korvauksista 

-  perintään ei kuitenkaan lähetetä kumpaakaan yhteisökorttilajia, vaan tarvittaessa kir-
jasto ottaa yhteyttä yhteisökortin vastuuhenkilöön ja mahdollinen lasku lähtee vastuu-
henkilölle 

-  Turussa yhteisökorttia varten on oma ilmoittautumislomake, johon tarvitaan 
yhteisön nimi, yhteyshenkilön tiedot, yhteisön osoite, vastuuhenkilön allekirjoi-
tus ja päiväys.  

-  Ilmoittautumislomakkeen allekirjoittaa vastuuhenkilö. Hän on yhteisön allekirjoi-
tusoikeuden omaava henkilö.  

       
      
Vaski-jory päätti 22.1.2019, että Vaski-kirjastojen ulkopuoliselle taholle voidaan myöntää yhteisö-
kortti. 

      
       

 
Yhteisökortin vienti Auroraan 
  
 Yhteisökortti kouluun tai päiväkotiin 
  

- aineistolajina Kunnan laitokset ja vastaavat 
- sukunimi-kenttään tulee koulun tai päiväkodin nimi 
- etunimikenttään tulee kirjastokortin vastuuhenkilö, joka vastaa yhtei-

sökortin käytöstä 
- osoitekenttään tulee koulun tai päiväkodin osoitetiedot 
- lisätään päiväkodin sähköpostiosoite tai vastuuhenkilön sähköposti-

osoite ja puhelinnumero 
- annetaan tunnusluku 
- syntymäaikakenttään lisätään 11.11.1911 (jos ei ole syntymäaikaa, 

niin yhteisökortilla ei onnistu dvd:n, konsolipelin lainaaminen, jossa on 
ikäraja) 

- kielivalinnat suomi, ruotsi tai englanti 
- kulttuurikortti rasti voidaan lisätä, jos asiakas haluaa 
- asetukset käydään läpi vastuuhenkilön kanssa 

 
Annetaan käyttösäännöt 
Kerrotaan, että myöhästymismaksuja ei mene, mutta muistutukset myöhässä olevasta 
aineistosta lähtee ja muistutuskulut tulevat velkasaldoon 



Lasku lähtee yhteisölle harkinnan mukaan ja se lähtee yhteisön allekirjoitusoikeuden 
omaavalle yhteisön vastuuhenkilölle (esim. päiväkodinjohtaja, koulun rehtori) 
 
Yhteisökortti yksityiselle yritykselle tai yhteisölle 
 

- aineistolajina Yritykset ja muut yhteisöt 
- kortin tiedot täytetään samalla tavalla kuin yllä 

 
Annetaan käyttösäännöt 
Kerrotaan, että myöhässä olevasta aineistosta muodostuu normaalit myöhästymismak-
sut ja muistutuskulut 
Lasku lähtee yhteisön allekirjoituksen omaavalle yhteisön vastuuhenkilölle. Laskua ei 
lähetetä perintätoimiston kautta, vaan kirjasto laskuttaa tarvittaessa itse yhteisöä 
 
 
Yhteisökortti kaukopalvelun asiakaskirjastoille 
 

 tarkista Aurorasta löytyykö asiakastietoja, ota huomioon mahdolliset kuntaliitokset 
tai yliopistojen ja ammattikorkeakoulujen uudelleenorganisointi, kun etsit asiakas-
tietoja. Tiedot voivat löytyä, mutta kunnan tai ammattikoulun nimi on voinut muut-
tua 

 asiakaslajiksi valitaan ’kaukopalvelun asiakaskirjastot’ 
 sukunimen kohdalle lisätään ***(kolme tähteä) ja kaukopalvelukirjaston nimi 
 osoitetiedot, sähköposti ja puhelinnumero  
 annetaan pin-koodi ja linkitetään kirjastokortti 
 syntymäajaksi valitaan 11.11.1911 (tämä siksi, että kirjastokortilla voidaan lainata 

aineistoa missä on ikäraja) 
 
 
 

 


