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[bookmark: _GoBack]TURUN KAUPUNGINKIRJASTO			MUISTIO		
Vaski-verkkoviestinnän ryhmä			

					
Aika		8.4.2019 10:00–12:00
Paikka		Turun pääkirjasto, 3. krs, Iso neuvottelutila

Paikalla 		Tiina Grönroos	Salon kirjasto
		Gunnar Högnäs	Turun kaupunginkirjasto
		Heli Malila-Kolkka	Kaarinan kirjasto
Pauliina Sandberg	Turun kaupunginkirjasto (muistio)
Mari Tammela	Raision kirjasto
		Sari Toivanen		Turun kaupunginkirjasto


1. Kuulumiset ja tilannekatsaus
a. Marin kanssa aloitettu käyttäjätunnusten testaus
b. Tunnukset nyt koko ryhmällä
· Kotitehtävä: kokeilkaa kirjautumista eri tavoin, eri kanavista
· Huom! Kirjoittajien tunnukset kuntoon hyvissä ajoin ennen koulutusta!
2. Tapahtumatyökalu
a. tutustutaan tapahtumatyökaluun
· Kotitehtävä: harjoitelkaa omilla tunnuksilla, tehkää testitapahtumia, kokeilkaa eri toimintoja
· Opastusapua tarvitaan tapahtumatyökalun käytön koulutustilaisuuteen
· Ohjeet tulossa
b. kommentteja ylläpidon näkymästä
c. käyttäjien oikeudet?
· Verkkoviestinnän ryhmällä editor-oikeudet, Vaski-kirjastojen tapahtumanviejillä kirjoittajan oikeudet
· Pauliina ja Sari (+koko verkkoviestinnän ryhmä?) voi nostaa tapahtuman etusivulle
d. tapahtumapaikkojen syöttäminen
e. monikielisyys-työkalun tilanne
· Kieliversiot itsenäisiä kuten tähänkin asti, poistettava aina erikseen.
f. käydään läpi toistuvan tapahtuman luominen
· Kaikkia tapahtumatietoja ei voida viedä pohjan kautta, vaan muutokset on tehtävä yksittäisiin tapahtumiin. Tällaisia tietoja ovat kellonajat, tapahtumapaikat, kuva ja kategoriat.
g. tutustutaan ohjeisiin, muotoillaan yhdessä selkeämmäksi
· Gunnar: Tapahtuman loppumiskellonaika ei välttämättä tiedossa tapahtumaa viedessä; jokin kellonaika on kuitenkin syötettävä, esim. kirjaston sulkemisaika, koska vaikuttaa tapahtuman näkymiseen (tapahtuma poistuu annetun kellonajan jälkeen). Ei näy asiakkaalle. Ohjeistettava tapahtumien viejiä.
3. Tapahtumien esittäminen verkkokirjastossa
a. Kansalliskirjaston leiska
b. Tiedotteet / Uutiset
c. Esisuodatettujen listojen tarve?
d. Kategoriat? Ks. pähkinät
· Itse annetut asiasanat eivät toimi linkkeinä, mietitään valmiiksi tarvittavat kategoriat
· Gunnar: Voisiko kuntavalinnan jälkeen olla toinen valikko, jossa voi valita toimipisteen?
· Heli: Tarkoittaako ”Näytä kaikki” kaikkia ko. kategoriaan vietyjä tapahtumia vai ainoastaan nostettuja
· Päädyttiin neljään kategoriaan: Tapahtumat, Näyttelyt, Kirjallisuus, Lapsille
· Heli: vaihdetaan välilehtikategorioiden ja kuntavalikon paikkaa


4. Uutisten näkyminen: yksittäisen kirjaston poikkeustilat näkyvät etusivulla hyvin erottuvasti kirjastohakemiston kautta, kun valitsee ko. kirjaston – TAI että valitun kirjaston/toimipisteen häiriötila näkyy aukiolotiedoissa oletuksena (paikka, jossa nyt näkyy oletuksena Turun pääkirjasto)?
5. Suosikkilistojen esittäminen verkkokirjastossa
a. tarvittavat kategoriat
b. esitystapa
c. oma sivu?
d. Heli + Pauliina rupeavat suunnittelemaan 
6. Mediapankin kategoriat
a. ks. pähkinät
7. Sisällöntuotannon prosessi
a. nostojen hallinta
b. helpdesk
c. ks. pähkinät
8. E-aineisto ja Saavutettavuus
a. Tiina + Maija
b. Mari + Tarja
· Ryhdytään jo soveltamaan uutta työnjakoa ja suunnittelemaan

9. Koulutus Studiossa / webinaarina pe 24.5. klo 13-15
a. Lyyti-ilmoittautumisen tilanne 
b. lähiopetuksen tarve? jalkautuminen?
c. kertauskoulutus syksyn alussa
10. Seuraava kokous




Liite: Pähkinät

· tapahtumien vieminen, myös toistuvien, miltä vaikuttaa – kommentteja
· ohjeisiin tutustuminen – kommentteja
· tapahtumien nostaminen – kenellä oikeus, miten ehdotukset nostoista
· tapahtumien, uutisten ja vinkkien kategoriat – mitä kategorioita tarvitaan
· mediapankin kategoriat – mitä kategorioita tarvitaan
· esisuodatetut tapahtumalistat – tarvitaanko?
· erillinen tapahtumat –sivu?
· erillinen vinkit –sivu?








